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Syfte
Vi vill erbjuda alla elever basta mojliga undervisning, ge alla en majlighet att na basta majliga resultat
och erbjuda en trygg och trivsam arbetsmiljo.

Pa Adalsskolan arbetar vi enligt principen: tala tydligt om regler innan nagon bryter mot dem. D& har
alla fatt chansen att forhalla sig till vilka forvdantningar som existerar och darmed 6kat sina chanser
att félja dessa.

Ordningsregler

Franvaro/skolk

Elever som gar i gymnasieskolan ska delta i allt planerat arbete. Franvaro utan orsak ar ett av tecknen
pa att en elev inte trivs i skolan eller riskerar avhopp. Vi ska dagligen tydligt visa att vi bryr oss om
varje elev och se till att han/hon &r efterfragad. Varje elev ska motiveras att delta i allt skolarbete.

For mer information angdende franvaro/skolk se sarskilt dokument om detta i avsnittet...

Sen ankomst

Att elever kommer for sent till en lektion upplevs stérande av bade larare och 6vriga elever. Detta
koncentrationsavbrott skapar oro i klassen. Genom att komma i tid visar man respekt fér andra.
Dessutom kan den som kommer for sent svarigheter att fa ratt sammanhang i lektionen.

e Om eleven kommer for sent till en lektion som redan borjat ger eleven en forklaring till
varfor han/hon kom for sent nér tillfdlle ges och utan att stéra lektionen. Information om den
sena ankomsten skickas till registrerade uppgifter via Dexter.

e Vid upprepad sen ankomst kontaktas eleven och senare studiehandledaren.

e Om 10 minuter har gatt och lararen ej infunnit sig pa plats gar representant fran klassen till
expeditionen for att undersdka om det finns ndgon information om berdérd larare och lektion.
Om information ej finns och lararen ej infinner sig pa plats far eleverna ga efter tio minuter.

e Om lararen kommer for sent upprepade tillfallen talar eleverna forst med lararen. Ansvarig
rektor kontaktas om ingen férandring sker.

Avtalad tid

Vid avtalad tid eller kallelse ldmnar eleven/vardnadshavare av respekt aterbud i sa god tid som
mojligt om eleven/vardnadshavare inte kan komma pa den utsatta tidpunkten. Eleven lamnar alltid
en forklaring till varfér man uteblivit fran en traff. Da kan 6verenskommelse om ny tid goras.

Storande av lektion, mobiltelefon eller andra enheter

Hansyn ska visas hansyn mot kamrater och larare genom att inte stora lektionen eller att anvdnda
ovan namnda under lektionstid, i biblioteket, under gemensamma sammankomster osv.
Mobiltelefoner, hogljudda MP3-spelare och surfplattor etc. ar stérande inslag under lektionstid.

e Mobiltelefon skall vara avstangd under lektionstid.

e Om elev vantar viktigt samtal meddelas detta till undervisande larare fére lektionen. Mobilen
ska da sattas i ljudlost Iage och eleven avlagsnar sig fran rummet nar samtalet kommer.

e Rektor eller larare far vidta de omedelbara och tillfalliga atgdrder som ar befogade for att
tillforsakra elevernas trygghet och studiero eller for att komma till ratta med en elevs
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stérande upptradande (Skollagen 5 Kap 68§). Det vill sdga att elev kan visas ut ur klassrummet
och/eller att stérande foremal kan omhandertas.

e For elever som hanterar skolans utdelade enhet t.ex. surfplatta pa ett felaktigt satt kommer
atgarder att vidtas. Om undervisande larare efter patalande inte ser en forandring, lamnas
rapport till studiehandledaren. Efter tre rapporter rapporterar studiehandledare till rektor
som utreder det intrdffade. Eleven kan da férlora sin majlighet till nyttjande av enheten,
under begransad tid eller resten av gymnasietiden.

Matsal, aula, cafeteria och andra gemensamma utrymmen
Pa Adalsskolan stravar vi efter att vira gemensamma utrymmen ska vara rena, trevliga och
tilltalande.

e Eleven anpassar ljudnivan till normal samtalston for basta maojliga miljo.

e | matsalen och cafeterian tar eleven undan sin tallrik och alla tillhorigheter efter att man har
atit klart.

e Eleven visar hansyn genom att stalla sig sist i kon till matsalen och cafeterian.

e Fotterna pa bordet eller andra saten ar ej respektfullt mot omgivningen och skall inte
forekomma i nagot sammanhang. Avvikelser fran detta ska uttryckligen har meddelats av
ansvarig personal.

Fordonskorning och parkering
Parkering ar endast tillaten pa anvisade parkeringsplatser.

e Det arinte tillatet att framféra fordon pa skolomradet.
e Detta giller ej personer med sarskilt tillstand. Overtridelse beivras med béter.

Rokning
Rokning inom offentliga utrymmen ar enligt svensk lag forbjudet sedan lange. Kramfors kommun har
dven antagit en policy om en rékfri kommun.

e Rokforbud galler inom skolans omrade rokare hanvisas till Stroget (gangvagen framfor
skolan).

e Tobakslagen och Handikappombudsmannens riktlinjer for tillganglighet skall respekteras
enligt sarskild information och anslag.

o Rokforbudet galler dven personalen.

Obehoriga dga ej tilltrade
Den som besoker skolan skall alltid anméla sig pa expeditionen och redovisa sitt drende. Rektor
beslutar om personen far stanna och gasten tilldelas ett besdksbevis.

e Den person som inte bedoms ha godtagbara skal skall avvisas fran skolan.
e Om avvisad trots detta stannar kvar pa skolan skall polis tillkallas da det &r fraga om olaga
intrang.

Identifikation vid behov
Den elev som uppmanas av en skolpersonal att identifiera sig skall gora detta omgaende.

e Om identifiering inte sker kan personen komma att avvisas fran skolomradet.
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e Om avvisad trots detta stannar kvar pa skolan skall polis tillkallas da det &r fraga om olaga
intrang.

Skadegorelse
Skadegorelse pa skolor kostar stora summor varje ar. Pengar som skulle kunnat ldggas pa annat,
sasom trivselhdjande material eller nytt studiemateriel.

e All skadegorelse polisanmals.

e Om nagon blir pakommen med att forstora kommer denne/denna person att bli
ersattningsskyldig.

e Atgirder enligt Skollagen 5 kap kan bli aktuella.

Nar personal uppticker brott mot ordningsregler
Personal upptacker brott mot ordningsregler:

e Ingriper pa nagot satt for att avstyra brottet.

e Dokumenterar datum, tid och elevens identitet dar det sa ar moijligt.
e  Skriver i en tillbudsanmalan informationen ovan.

e Lamnar in till sin ndrmaste chef.

e Elevens rektor handlagger drendet.

Atgirdstrappa vid brott mot ordningsregler
Adalsskolan tillampar tydliga ordningsregler. Vid brott mot ordningsreglerna intrader en
atgardstrappa av konsekvenser. Vi vill rikta sarskild uppmaéarksamhet mot reglerna kring rokning.

Rokning ar forbjudet pa skolans omrade, inkl. skolgarden, enligt ordningsreglerna.
Elev som bryter mot skolans ordningsregler, kommer att utredas enligt Skollagen (kap. 5 §9).

Efter utredning far rektor besluta om skriftlig varning med information om vidare konsekvenser enligt
Skollagen kap. 5 §11 och §17.

Virdehandlingar

De vardehandlingar som skolan tillhandahaller for elever, t.ex. entrékort, busskort,
inloggningsuppgifter mm. skall behandlas med varsamhet. Vid minsta misstanke om forlust eller att
obehorig fatt tillgang till dessa handlingar, ska anmalan till skolan ske. Sarskilda regler for varje
vardehandling kan finnas och aterfinns pa www.adalasskolan.se.

Ev. ekonomisk skada som kan medfdras av borttappade eller forlorade vardehandlingar kommer att
drabba eleven och vardnadshavare om anmalan om forlust inte skett omgaende.
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Rutiner for franvarohantering
Sambandet mellan hog franvaro och férsamrat studieresultat ar belagd med forskning och beprévad
erfarenhet. For att minska franvaron pa Adalsskolan tillampas féljande rutiner.

Generell tillvigagangssitt

e Vardnadshavare/elev som registrerat sina uppgifter i systemet Dexter meddelas vid ogiltig
franvaro eller sen ankomst via systemet.

e Ogiltiga franvaron medvetandegors. Skolans forvantning ar att ev. missuppfattningar eller
tekniska problem rapporteras till studiehandledaren.

e Vid halltiderna for franvarokontrollen, gors en bedémning for varje enskild elev. Dar rektor
beslutar, tilldelas eleven en rektorsvarning och ev. remiss till EHT upprattas.

e Om eleven férekommer vid nasta kontroll, anmals eleven till CSN.

e Rektorsvarning dr Adalsskolan verktyg for att ge vardnadshavare och elever chansen att
forklara sig och férbattra situationen. Anmalan till CSN kan goras dven om rektorsvarning
inte tilldelats eleven.

e FoOr elever som reser utan att ha begart ledigt kan rapportering ske direkt till CSN.

Sjukanmilan
Sjukanmalan skall goras till skolan av myndig elev eller vardnadshavare fore klockan 8.30 pa nagot av
foljande satt:

e Rostbrevladda: telefon 0612-69 21 50
e Studiehandledaren: via mejl eller telefon som hittas pa Adalsskolans hemsida.
e Anmalan i Dexter: om du ar myndig.

Besok hos tandlikare, lakare, elevhilsa eller dylikt
Intyg skall visas upp efter besdk for studiehandledare och/eller undervisande larare.

Narvarokontroll
Lektionen startas efter narvarokontroll.

Dexter
Vardnadshavare uppmanas att folja narvaro/franvaro via Dexter.

Sjukfranvaro

Skolan har ratt att begéra in lakarintyg om eleven ar franvarande upprepade ganger. Riktmarke for
upprepade tillfallen ar fem sjukfranvarotillfallen eller efter 10 skoldagars sjukfranvaro i foljd per
termin.

Anmalan till CSN
Anmalan till CSN foér eventuell indragning av CSN-bidrag pa grund av for hég franvaro.

Avgang efter ogiltig franvaro
Avgang efter fyra veckors ogiltig franvaro i foljd.

Ledigheter
e Max tre dagars ledighet per termin kan beviljas av Studiehandledaren.
e Mer &n tre dagars ledighet/termin medges ytterst sallan av rektor for enskild angelagenhet.
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Rutiner for betyg och bedémning

Inldmning av uppgifter

Att lamna in ett arbete i tid innebar att alla har samma forutsattningar rent tidsmassigt. Arbetet kan
darigenom beddémas mer rattvist. Dessutom underlattas planerandet av andra arbetsuppgifter om
tidsschemat halls, bade for larare och elever.

e Om arbetet inte ar klart i tid ansvarar eleven for att kontakta lararen —innan utsatt datum —
diskutera situationen.

e Vid upprepade sena inlamningar informeras studiehandledaren som tar upp problemet pa
utvecklingssamtalet med eleven och vardnadshavare (om eleven ar under 18 ar).

e Om situationen inte forbattras vidtas vidare atgarder enligt rutin med programansvarig och
rektor.

Examinationsformer

En enda examinationsform sasom prov ska inte utgora det enda betygsunderlaget. Eleven
examineras fortlopande genom t.ex. praktiska moment, projektarbeten, inlamningsuppgifter,
lektionsaktiviteter, seminarier, redovisningar, rollspel, utstallningar, mediala presentationer m.m.

Om eleven missar ordinarie prov/redovisning (p.g.a. franvaro vid ordinarie provtillfalle eller om
han/hon inte nar malen for godkant pd momentet) bor eleven erbjudas nytt examinationstillfalle
innan kursens slut. Se Prévning fér skolans egna elever.

Nytt examinationstillfille/omprovstillfalle

En elev som missar ordinarie examinationstillfdlle kan erbjudas ett extrainsatt tillfalle for att
genomfora examinationen. Vid det tillfdllet kan ordinarie larare lamna 6ver materialet till en vakt.
Darfor har eleven skyldighet att identifiera sig vid behov med giltig legitimationshandling sasom ID-
kort, korkort, pass, Migrationsverkets LMA-kort eller motsvarande.

Atgirdsprogram

Om det visar sig att en elev har studiesvarigheter och ar i behov av sarskilda stédatgarder, ska
rektorn se till att behoven utreds. Om utredningen visar att eleven ar i behov av sarskilt stod ska
rektor se till att det utarbetas ett atgardsprogram. Atgardsprogrammet kan utformas av
specialpedagog och/eller rektor. Atgardsprogrammet ska foljas upp med sddant intervall som
bedéms nodvandigt for att sakerstélla att atgarderna har effekt.

Extra anpassningar och Handlingsplan

For att sa skyndsamt som majligt na upp till Iagst E ska “Ej godkdnda moment” genomfoéras. Dessa
moment skrivs ut fran Dexter-systemet enligt ovan. For atgarder som inte ar av sddan karaktar att
Atgardsprogram ska upprittas, ansvarar studiehandledare, programansvarig eller annan EHT-
personal for upprattande av Handlingsplan.

Betyget pa kursen

Betyg pa en kurs satts vid kursslut. Riskerar en elev att inte na malen for E bor F-varning ges till
eleven senast en manad fore betygssattning, i form av utskrift fran Dexter-systemet. Eleven ska
bekrdfta mottagandet av varningen pa utskriften. For omyndig elev ska kopia av utskriften férmedlas
till vardnadshavarna. Finns det skal for forlangning av en kurs ska detta ske pa sarskild blankett med
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hjalp av SYV. Rektor beslutar om forlangning ska beviljas. Generellt efterstravas fa forlangningar i
pagaende kurser.

Fusk vid prov och inlamningsuppgifter

Elev som fuskat vid examination far underkant pa denna uppgift. Med fusk menas ocksa att kopiera
andras verk, t ex plagiat fran Internet eller ta hjélp av hjalpmedel som inte tillats. Vid fusk maste en
ny uppgift goras.

Eleven far ocksa en skriftlig rektorsvarning vilken skickas till vardnadshavaren. Tidigare
betygsunderlag i kursen granskas ater for att eventuellt omvarderas. Vid upprepat fusk kan elev
stangas av fran sin utbildning.

Vid misstanke kontaktar ldraren rektor som fortsatter utredningen och avgor atgard.

Brist pa underlag
Om lararen saknar underlag for bedémning av elevens kunskaper innebar det att eleven inte far
tillgodorakna sig kurspoangen i sitt slutbetyg fran gymnasiet. Se Prévning fér skolans egna elever.

En kurslarare har ansvaret att informera eleverna om deras betygsstatus och efterstravar att ge
betygsvarningar i god tid innan kursens slut.

Provning for skolans egna elever

Elever som fatt betyget F eller saknar betygsunderlag pa en kurs har mojlighet att géra en provning
(for alla betygssteg) pa hela kursen. Prévningen kan besta av handledningstillfallen samt
examination. Rektor fattar beslut och utser provningsforrattare. Vid examination kan ordinarie
provningsforrattare lamna 6ver materialet till en vakt. Darfor har eleven skyldighet att identifiera sig
vid behov med giltig legitimationshandling sdsom ID-kort, korkort, pass, Migrationsverkets LMA-kort
eller motsvarande.

Fortsatta studier

Om eleven har fatt F eller saknar underlag i sdadan omfattning att fortsatta studier kan anses svara att
genomfora kan rektor besluta om att eleven ska gd om arskursen. Aven kurser som betygsatts med
minst E kan bli aktuella att lasa om.

Undantag
Om mycket speciella omstandigheter utanfor elevens kontroll uppstar for en enskild elev som
paverkar examinationen vid ett sarskilt tillfalle kan undantag fran rutinerna goras.

OBS! Rutinerna upphdvs dock endast vid uppvisande av intyg fran Idkare, kurator, skolskéterska eller
rektor.
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